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SIVIL KATILIM HIBE PROGRAMI
CEVRIMICI BASVURU SISTEMI
KULLANICI REHBERI

Bu rehber, Avrupa Birligi’'nin mali destegiyle hazirlanmistir. Bu rehberin icerigi yalnizca UNDP Tirkiye
sorumlulugundadir ve AB’nin gorislerini yansitmamaktadir.
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Bu rehber Sivil Katilim Hibe Programina basvuru yapmak isteyen potansiyel adaylarin, cevrimici basvuru
sistemi Uzerinden yapacaklari basvurunun adimlarini agiklamak igin hazirlanmistir. Cevrimici basvuru
sistemi www.sivilkatilim.org.tr internet sitesinde yayimlanan basvuru formunda yer alan basliklari
icermektedir. Sisteme girmeden 6nce yayimlanan basvuru formu ve diger eklerini incelemeniz de
tavsiye edilmektedir. Sistem’de basvuru formu kisimda her bir baslik icin karakter siniri mevcuttur.
Karakter sinirlari hem cevrimici basvuru sisteminde her bir yazi alanin sag alt kisminda hem de Ek-1
Basvuru formunda belirtilmektedir. 4000 Karakter yaklasik 1 dolu sayfaya denk gelmektedir. Word
ortaminda proje dokiimani lizerinde calisirken toplam karakter sayisini (bosluklar dahil) saydirmayi ve
sonrasinda sisteme tasimaya 6zen gosterin.

Cevrimici basvuru sistemi rehberi 5 ana bolimden olusmaktadir. Bu bolimler sirasiyla asagida
siralanmistr.

A. Kullanici olugturma: Bu adim kullanici olusturmaya iliskin islemleri icermektedir. Sistemden basvuru
yapilabilmesi icin sistemi kullanacak bireysel kullanicinin kayit olusturmasi gerekmektedir.

B. Kurum hesap kaydinin agilmasi: Bu adim kurum hesap kaydi olusturmaya iliskin islemleri
icermektedir. Bir sonraki adimda sistemde hesap olusturan bireysel kullanici kurum hesap kaydi
olusturmalidir. Bu adim sadece uygun ana basvurucu olan STK’lar tarafindan doldurulmahdir. Diger
ortak bilgileri proje basvuru formu Utzerinde doldurulacaktir.

C. Proje basvuru formunun sistem lizerinden doldurulmasi ve eklerin yiiklenmesi: Bu adim kullanici
proje basvuru formu (ek-1) ve diger eklerin sisteme girilmesine iliskin islemleri icermektedir.

Bu adimda, Sivil Katilim Hibe Programinin Ek-1 Basvuru Formu sistem lzerinden olusturulmustur. Bu
asamada, basvuru formunda yer alan basliklarin karsiliklarina gelen bilgiler karakter sinirlarina dikkat
edilerek sisteme girilmelidir. Ayrica zorunlu olan diger Ek-2, Ek-3, Ek-4, Ek-5, Ek-6 ve Ek-7’de yer alan
ekler basvuru formunun sonunda sisteme yliklenmelidir.

D. Projenin sistem lizerinden gonderilmesi: Projenin sistem Uzerinden son kontrolleri yapildiktan sonra
projenin sunulmasi adimini icermektedir.

E. Onemli Notlar: Sifre Sifirlama, Sistemden Giivenli Cikis, Form doldurulurken kaydetme, kullanici ara
yuzil vb. bilgileri icermektedir.

Bu rehberde goreceginiz kirmizi renkli yazilar sistem Uzerindeki ingilizce baglanti, tus vb. islem
noktalarinin Tirkge cevirisi olarak sunulmaktadir. Ayrica islem yapilacak tus ve noktalar kirmizi kutucuk
ile de cerceve icinde gosterilmektedir.

Basvuru sistemindeki 6nemli notlar mavi ici dolu kutucuk icinde sunulmaktadir.

Rehbere ya da ¢evrimici basvuru sistemine olan sorularinizi cept.tr@undp.org e-posta adresi aracilig
ile sorabilirsiniz.



http://www.sivilkatilim.org.tr/
mailto:cept.tr@undp.org
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A. KULLANICI OLUSTURMA

1. ilk olarak www.sivilkatilim.org.tr adresinde yer alan linki tiklayarak basvuru sisteminin ilk
sayfasina giriniz.

2. Sisteme giris yapabilmeniz igin, ilk olarak sizden register (kaydol) olmanizi istenecektir.
Resimde gorilen “register”a tiklayarak kayit islemine baslayabilirsiniz.

& C & undptur-cp.enquire.cloud/login 2 % *» & 0

“
«
- i S

o A B taatioton Smance edimntise

Email

* SVILKATLM

Password

GET STARTED

Forgotten Your Password?

Register for an Account

3. “Register”a (kaydol) tikladiktan sonra karsiniza asagidaki pencere agilacaktir.

<« C @ undptur-cp.enquire.cloud/register 2 % » & 0O

5IN REGISTER

First Name

- Last Name
C

o v By taranndan Amanse scimester

Phone

BV KATLM

Email

Password

Confirm Password

GET STARTED

ILISKILER
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Kayit olurken yukaridaki ekran goriintlisiinde yer alan bilgileri girmeniz gerekecektir.

First name : Adi

Last name : Soyadi

Phone : Telefon

Email : Eposta

Password : Sifre

Confirm password : Sifreyi tekrar giriniz

Sifrenizi belirlerken, sifrenizin su gereksinimleri karsilamasi gerekecektir, aksi taktirde sistem
belirlediginiz sifreyi kabul etmeyecek ve kayit islemi yapilamayacaktir.

e Enazlblyik harf

e Enazlkiglk harf

e Enaz1sayisal karakter

e Uzunlugu 10ila 50 karakter arasinda olmaldir.

e E-posta adresinizi ve

e Gegersiz 6zel karakterleri icermemelidir.

e Kolayca tahmin edilebilecek, zayif ve yaygin bir sifre olmamalidir.

Hesabinizin onaylanmasi igin e-posta adresinize sistem Uzerinden gelen dogrulama islemini
tamamlamaniz gerekmektedir. Bu adim igin e-postaniza gelen ve asagida kirmizi kutucuk icinde
gosterilen “verify your e-mail address” — “e posta adresinizi dogrulayin” baglantisina tiklamaniz
gerekmektedir.

Merhabal
Sistem kaydiniz tamamlanmak iizeredir. Kaydi tamamlayabilmeniz igin
asagidaki baglanti ile e-posta adresinizi onaylamaniz gerekmektedir
I Verify your email address I
Bagvuru sistemine kaydolmadiysaniz, bu e-postayi dikkate aimayiniz

Tesekkdrler,

Program Yonetim Ekibi

cept.tr@undp.org

o
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5. E-posta adresini dogruladiktan ve hesap kayit isleminiz tamamlandiktan sonra belirlediginiz
sifreniz ve e-posta adresiniz ile sisteme giris yapabilirsiniz. Bunun igin yine ayni sayfadaki
“LOGIN” “ GIRIS YAP” basligina kayith e-posta ve sifreniz ile giris yapmaniz gerekmektedir.

6. Sistem size artik bir kullanici olarak tanimlayacaktir. Bunun icin acgilan “your user profile”
“kullanici profiliniz” sayfasinda yer alan bilgilerin tamamlanmasi gerekmektedir. Bilgilerde
bulunan ismi ve soyisminiz, e-posta adresiniz, telefon numaraniz otomatik olarak doldurulmus
bir sekilde gelecektir. Diger kisimlari sizin doldurmaniz gerekecektir. Son olarak “save”
(kaydet) tusuna basarak ilerleyebilirsiniz.

<« C @ undptur-cp.enquire.cloud/account/user-registration aQ @ % B I

Kullanici Profili

[

Birincil Adres

7. Sistem size kullanici olarak tanimlamis bulunmaktadir. Bundan sonra ise basvuru sahibi olacak
Sivil Toplum Kurulusu’nuz icin bir kurum hesabi agilmasi gerekmektedir.

B. KURUM HESAP KAYDININ ACILMASI

8. Bunun icgin acgilan sayfada acilan ve asagidaki ekran gorintisiinde kirmizi ile gergeve igine
alinmis olan “register” “kaydol” kutusuna tiklamaniz gerekmektedir. Asagidaki ekran
goriintiisiinde ingilizce olarak sunulan diger énemli basliklar bilgi icin Tirkce diline ekran
gorintisl Gzerinde dogrudan gevrilmistir.
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Select Account Type

Hesap Tipini Seg¢iniz

Kurum Hesabi Kayit

Kurum Hesabi Kayit

9. Register “kaydol” kutucuguna tikladiginizda asagidaki sayfa agilacaktir. Bu sayfada gerekli
bilgilerin hepsi girilmelidir. Kurulus kayit yeri sekmesinde listeden STK'nizin kayith oldugu il
secilmelidir. Yine STK'nizin vyasal statisi 5 segenekten (dernek, vakif, federasyon,
konfederasyon, kar amaci glitmeyen kooperatif) biri secilerek kaydedilmelidir.

Kurum Hesabr Kayit Registration

Kurum Hesabi Kayit

Kurum Ad

Eposts acvesi *

Sabst telefon rasmarss:

Mo tefefon numarss:

Internet acres (eger varss)

Yasal stativsd Tuzel Kigikk Yap

10. Kurum kaydi tarihi eklenirken sagdaki takvim butonuna tiklandiginda asagidaki takvim
actimaktadir. Asagidaki takvimden kirmizi kutucuk ile isaretlenen OCT 2023 tusuna basildiginda
ikinci resimdeki yillar bazinda tarih goéziikmektedir. Herhangi bir yila tiklandiginda ise 3.
Resimdeki aylar ekranda gorilmektedir. Aylar sirasiyla Jan: Ocak, Feb: Subat, Mar: Mart, Apr:

»

[—
ILISKILER
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Nisan, May: Mayis, Jun, Haziran, Jul:Temmuz, Aug: Agustos, Sep: Eyliil, Oct: Ekim, Nov: Kasim,

Dec: Aralik ayina karsilik gelmektedir.

v wIugr nay

rainn

Mo

ocT

0CT 2023 ~

24

31

21

28

KUruiug/Kayit 1arini

2016 - 2039 ~

2016

2020

2024

2028

2032

2036

2017

2021

2025

2029

2033

2037

2018

2022

2026

2030

2034

2038

SIETT YT TU SO O S TN

2031

2035

2039

2023 -
2023
JAN FEB MAR
MAY JUN JuL

SEP Nov

APR

AUG

DEC

11. Sayfadaki, tim bilgiler girildikten sonra sag asagida bulunan “SAVE” “Kaydet” kutucugunu
Eger herhangi zorunlu alana gerekli bilgi
girilememisse asagidaki ekran gorintlisine benzer bir bildirim ile hangi basliklarin bos
birakildigina dair bir uyari alirsiniz. Bu uyari resmin asagisindaki kirmizi renkli kutuda “Errors in
this form” “Bu formdaki hatalar” bashgi altinda gosterilmektedir. Asagidaki 6rnekte Kurum Adi,
e-posta adresi, sabit telefon numarasi ve adres basliklarinin zorunlu alan oldugu ve girilmedigi
uyarisi bildirimi yapilmistir.

tiklayarak kurum kayit adimini tamamlayabilirsiniz.

Bu sayfada girdiginiz bilgiler, basvurunuzun “basvuru sahibi” sayfasinin ilk kisminda yer alan

bilgilere otomatik olarak aktarilacaktir. (bakiniz bélim C adim 17)

Errors on this form

Onemli Not: Eger Kurumunuza ait sabit bir telefon hatt yok ise, bu basliga uygun

bir cep telefonu girebilirsiniz.
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12. Kurum kayit hesabini tamamladiktan sonra sistem sizi otomatik olarak “home
sayfasina yonlendirecektir.

” u

ana sayfa”

13. Home “ana” sayfada kirmizi kutucuk icinde yer alan “apply” “basvur” kutucugu baglantisindan
actk olan Sivil Katilim Hibe programina basvuru asamasina gecebilirsiniz.

Home

Upcoming Activities

My Projects

There are no projects avaliatia

k.

SIVIL TOPLUMLA
ILISKILER
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C.PROJE BASVURU FORMUNUN SISTEM UZERINDEN DOLDURULMASI ve
EKLERIN YUKLENMESI

14. Su anda sistemde bir adet cagn oldugu icin dogrudan sistem sizi basvuru formuna
yonlendirecektir. Basvuru Formunun ilk sayfasinda PROJE OZETi sayfasi karsiniza cikmaktadir.
Ekranin solunda yer alan kirmizi kutu icerisinde tim basvuru formunun gezinti bélmesi yer
almaktadir. Ekranin Ust orta kisminda, turuncu kutucuk iginde gosterilen “Save” “Kaydet”
kutucugu ve “Submit” “Gonder” kutucugu yer almaktadir. Save tusu ile basvurunuzu istediginiz
zaman kaydedebilirsiniz. Submit kutucuguna tiklayarak ise basvurunuzu génderebilirsiniz. Daha
fazla bilgi igin E. ONEMLI NOTLAR bé&limiinii inceleyeniz.

Onemli Not: bu rehberde okuma kolayligi olmasi agisindan bu ekran
goruntisinln sadece sol kismina yer verilmistir.

@ Proje Ozeti PrOJe Ozetl

Project Summary

Bagvuru Sahibi Projenin baghgi

Ortak(lar
Projeye Iligkin Bilgiler Projenin bashg *

Kontrol ve Belgeler

Basvuru Sahibinin
Onay
Bagvurulan Lot Numarasi

Basvurulan Lot Numarasi *

Oncelik Alami

Oncelik Alam =
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15. PROJE OZETi: Bu baslik, Word formatindaki Ek-1 Basvuru Formu 1. Basliga karsilik gelmektedir.
Bu baslikta;
Proje Bashigi; Projenin adiya da bashigi yazilacaktr.
Basvurulan Lot numarasi: 3 lottan biri segilecektir. Lotlarin kurallarina iliskin ayrintilar igin hibe
rehberini (B6lim 2.2. Sivil Katillm Hibe Programi Kapsaminda Saglanacak Mali Destek)
inceleyeniz.
Oncelik alani: 4 6ncelik alanindan projenizle ilgili olan dncelik secilecektir. Projenizin birden
fazla oncelik ile ilgili oldugunu duslinlyorsaniz, projenin en ¢ok yogunlastigl 6nceligi seginiz.
Onceliklerin kurallarina iliskin ayrintilar igin hibe rehberini (Bélim 2.1. Sivil Katilim Hibe
Programinin Hedefleri ve Oncelik Alanlari) inceleyeniz.
ilgili Siirdiiriilebilir Kalkinma Amaci (SKA): 17 SKA'dan projenizle ilgili olanlari karsilik gelen
kutucuklari tiklayarak en fazla 3 tane SKA olacak bicimde seciniz.
Basvuru Sahibinin Adi: ilk kurum kayit esnasinda doldurulan STK’niza ait isim bilgileri Sistem
tarafindan otomatik olarak doldurulmaktadir.
Ortak(lar)in Adi: Bu baslikta sadece ortaklarin adi yer alacaktir. Ortaklarin ayrintisina iliskin
bilgiler ORTAK sayfasi altinda ayrintili olarak doldurulmalidir.
Projenin Uygulanacagi Yer: Asagidaki resimdeki kirmizi kutucuk icinde gosterilen “Add” “ekle”
tusu ile il ve ilge eklenerek girilecektir.

Ortak(lar)in Adi

Ortak(lar)in Adi *

Required

Projenin Uygulanacadi Yer

Projeden yararlanacak il/ilge/alanlan belirtiniz.

lige, alan

Proje Suresi (AY)

Proje Slresi (AY) *
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Projenin Uygulanacag Yer

Projeden yararlanacak il/ilge/alanlan belirtiniz.

ilge, alan *

Required

i+
[ Adana

[ Adiyaman

[0 Afyonkarahisar
O Adn

[ Aksaray

O Amasya

[ Ankara

[ Antalya

[ Ardahan

[ Artvin

O Aydin

[ Balikesir

Cancel Save

ilce bilgisi el ile, il bilgisi ise yukarida ekran gériintiisii verilen listedeki kutucuklardan segilecektir.
Gerekli bilgiler girildikten sonra Ustteki ekran gorintisiinde kirmizi cergeve icerisindeki, “Save”
“kaydet” tusuna basilarak il, ilge bilgisi eklenebilir ya da “Cancel” “iptal et” tusu ile giris islemi iptal
edilebilir.

Projenin siiresi: Sadece rakam ile ay olarak girilecektir. Lot 1 ve 2 i¢in 4-12 ay lot 3 igin ise 4-15 ay
arasinda bir deger girilmelidir.

Tahmini Proje biitcesi: Sadece rakam ile USD olarak girilecektir. Lot 1 i¢cin 10.000-25.000 USD araliginda,
Lot-2 icin 25000-100.000 USD arahginda lot 3 icin ise 50.000-100.000 USD araliginda bir deger
girilmelidir.

Projenin hedefleri, Hedef Gruplar, Nihai Faydalanicilar ,Beklenen Ciktilar ve Ana Faaliyetler: Bu
basliklar PROJEYE ILISKIN BILGILER bashg altinda projenin anlatiminin yapildigi ana gévdedeki bilgilerin
Ozeti bicimde buraya yazilmalidir. Her bir bashgin sag alt kisminda karakter siniri gosterilmektedir.




Proje Ozeti

I @ Project Summary I

Bagvuru Sahibi
Ortak(lar)

Projeye iligkin Bilgiler
Kontrol ve Belgeler

Bagvuru Sahibinin

Onayi

16. PROJECT SUMMARY: Bu bashk, Word formatindaki Ek-1 Basvuru Formu 1. Bashga karsilik

gelmektedir. Bu baslikta bir énceki PROJE OZETI sayfasindaki tiim bilgiler ingilizce olarak
yeniden girilmelidir. Asagida ingilizce Basliklarin Tiirkce karsiliklari verilmistir.

Onemli Not: Bu sayfaya el ile girilen ve sistemden secim yapilarak girilen bilgilerin

timinin Tirkce PROJE OZETI sayfasindaki icerikle ayni olmasina dikkat ediniz.
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Project summary

Title of the project

Title of the project *

Number of the lot applied

Number of the lot applied *

Priority Area

Priority Area *

Title of the project

Projenin bashgi

Number of the lot applied

Basvurulan lot numarasi

Priority Area

Oncelik Alani

Relevant Sustainable Development Goal

ilgili Strdirilebilir Kalkinma Amaci

Name of the partner(s)

Ortak(lar)in adi

Location(s) of the project

Projenin Uygulanacagi Yer

Duration of the project Proje siresi

Funding requested

Tahmini Butge

Objectives of the action

Projenin Hedefleri

Target group(s)

Hedef guruplar

Final beneficiaries

Nihai yararlanicilar

Expected outputs

Beklenen giktilar

Main activities

Ana Faaliyetler
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17. BASVURU SAHIBI: Bu baslk, Word formatindaki Ek-1 Basvuru Formu 2.1 ve 2.2 basliklarina
karsilik gelmektedir. Bu boliminde, basvuru sahibi, iletisim kisisi ve deneyime ait bilgiler
istenmektedir. ilk béliimde ve asagidaki resimde yer alan acik mavi renkli kutucuktaki bilgiler

“Kurum Hesabi Kayit” sirasinda girmis oldugunuz bilgilerden otomatik olarak bu sayfaya
aktarilmistir. (Bakiniz bélim B adim 9)

o Basvuru Sahibi

mmary Adreslerde, telefon numaralannda veya e-posta adreslerinde herhangi bir degisiklik yazih olarak UNDP’ye bildirilmelidir.

I @ Basvuru Sahibi I Basvuru Sahibinin iletigim Bilgileri

Bagvuru Sahibini Adi

Gankaya gevre dernegl

Sabit Telefon numarasi

0090 312 467 4531

nay
I Mobil Telefon numarasi

internet sitesi adresi (varsa)

Yasal statiisii/Tizel Kigilik Yapis:

Federasyon

Kurulug/Kay Tarini

Otomatik bilgilerin hemen asagisinda basvuru sahibine ait bilgilerin girilecegi alanlar
mevcuttur. Asagidaki resimdeki kirmizi kutucuk iginde gosterilen “Add Record” “Kayit ekle” tusu
kullanilarak basvuru sahibinin iletisim kisisine ait bilgiler girilmelidir.

Basvuru Sahibinin iletisim Kisisine iligkin Bilgiler

Bu bilgi, bagvuru sahibini temsil ve ilzama yetkili temsilci(ler) igin noter tasdikli imza sirkileri/imza érnekleri ile uyumlu olmalidir.

_ iletigim Kigisinin
lletisim Kisgisinin Adi Sabit Telefon numarasi Mobil Telefon numarasi E-posta Adresi
Unvani/Gorevi

4+ Add Record

Acllan pencerede iletisim kisisinin adi, gérevi/unvani/, telefon numarasi ve e-posta adresi
girilecektir. iletisim kisisine iliskin bilgiler, basvuru sahibini temsil ve ilzama yetkili temsilci(ler)
icin noter tasdikli imza sirkileri/imza 6rnekleri ile uyumlu olmalidir.

o
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Tam bu bilgiler girildikten sonra asagidaki resimde kirmizi kutucuk icinde gosterilen “Save”
“kaydet” tusuna basilarak kaydedilmelidir.

Basvuru Sahibinin iletisim Kisisine iligkin Bilgiler

Bu bilgi, bagvuru sahibini temsil ve ilzama yetkili temsilci(ler) igin noter tasdikli imza sirkileri/imza drnekleri ile uyumlu

olmalidir.

letigim Kigisinin Adi

iletisim Kisisinin Unvani/Gérev

Cancel Save

Basvuru sahibinin deneyimlerine iliskin olarak da asagidaki resimdeki kirmizi kutucuk iginde
gosterilen “Add” “Ekle” tusu kullanilarak basvuru sahibinin ana faaliyetleri, misyon-vizyon,
faaliyet siiresi, proje yonetimi deneyimi siresi, stirekli ¢alisan sayisi ve Uye sayisina iliskin
bilgiler girilmelidir.

Bagvuru Sahibinin Deneyimi

Bu bilgiler, bagvuru sahibinin hibe talep edilen konu ile ilgili projeyi yonetme ve uygulama konusunda yeterli bir deneyime sahip olup
olmadigini degerlendirmek igin kullanilacaktir.

Ana faaliyetler/misyon- Basgvuru sahibinin faaliyet Bagvuru sahibinin proje Bagvuru sahibinin stirekli Bagvuru sahibinin liye

vizyon siiresi yonetimi deneyimi siiresi caligan sayisi sayisi

“Add” “ekle” tusu kullanilarak agilan pencereye tim bu bilgiler girildikten sonra asagidaki
resimde kirmizi kutucuk icinde gosterilen “Save” “Kaydet” tusuna basilarak kaydedilmelidir.

ILISKILER
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Bagvuru sahibinin proje yénetimi deneyimi stresi *

Bagvuru sahibinin strekli calisan sayisi *

Basvuru sahibinin Uye sayisi *

Cancel Save

Basvuru sahibi sayfasinda girilmesi gereken diger bir bilgi ise basvuru sahibine iliskin proje
deneyimleridir.

Bu bolim, basvuru sahibinin hibe talep edilen konu ile ilgili projeyi ydonetme ve uygulama konusunda
yeterli bir deneyime sahip olup olmadigini degerlendirmek icin kullanilacaktir.

Oncelikle asagidaki resimde kirmizi kutucuk icinde gdsterilen “add” “ekle” tusuna basiimalidir.

Proje Deneyimleri

Basvuru sahibinin gectigimiz 5 yil ierisinde uygulamis oldugu Sivil Katilim Hibe Programi‘nin &ncelik alanlari ile ilgili hibe projeleri
hakkinda bilgi veriniz. Bu projeler ile ilgili bilgi verirken tablonun basinda gikan "Hibe Programi ile ilgili Proje” kutucugunu isaretleyiniz.

Bu projelere ek olarak, Sivil Katilim Hibe Programi'nin 6ncelik alanlari ile ilgili olmayan ve son ii¢ yilda yiiriittiigii diger projeler hakkinda
bilgi veriniz. Bu projeler ile ilgili bilgi verirken "Hibe Programi ile ilgili Proje” kutucugunu isaretlemeyiniz.

Burada belirtilmig olan projeler igin var ise dondr kuruluglarca diizenlenmis kabul/nihai onay belgeleri, vb. bagvuru formunun sonuna
eklenmelidir. Toplamda girilen proje miktarn 20'yi gegmemelidir.

Projenin Adi / Projenin
Hibe Programi ile Toplam Uygulandig yil(lar)

Sektorii / Hibeyi Uygulama Yeri Projedeki roliiniiz hedefleri ve
ligili Proje Biitgesi/Hibe Tutan (giin/ay/yil)

Fonlayan Kurulug ciktilari

“ekle” tusuna basildiktan sonra karsiniza asagidaki resimde yer alan pencere agilacaktr.
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Proje Deneyimleri

Basvuru sahibinin gegtigimiz 5 yil igerisinde uygulamis oldugu Sivil Katilim Hibe Programi'nin 6ncelik alanlari ile ilgili hibe projeleri hakkinda bilgi
veriniz. Bu projeler ile ilgili bilgi verirken tablonun basinda gikan "Hibe Programi ile ilgili Proje” kutucugunu isaretleyiniz.

Bu projelere ek olarak, Sivil Katim Hibe Pragrami'nin 6ncelik alanlari ile ilgili elmayan ve son li¢ yilda yiriittigi diger projeler hakkinda bilgi veriniz

Bu projeler ile ilgili bilgi verirken "Hibe Programi ile ilgili Proje” kutucugunu igaretlemeyiniz.

Burada belirtilmis olan projeler igin var ise dondr kuruluslarca diizenlenmis kabul/nihai onay belgeleri, vb. bagvuru formunun sonuna eklenmelidir.
Toplamda girilen proje miktari 20'yi gegmemelidir.

ID Hibe Programi ile Ilgili Proje I

Projenin Adi / Sektoril / Hibeyi Fonlayan Kurulug ~

Cancel Save

Acilan bu pencerede Sivil Katihm Hibe Programi‘nin 6ncelik alanlari ile ilgili hibe projesi ise yukarida
kirmizi kutucuk ile gosterilen “Hibe Programi ile ilgili Proje” kutucugu isaretlenmelidir. Sivil Katilim Hibe
Programi‘nin dncelik alanlari ile ilgili bir hibe projesi degil ise yukarida kirmizi kutucuk ile gosterilen
“Hibe Programi ile ilgili Proje” kutucugu isaretlenmemelidir.

Bu boélimde yalnizca basvuru sahibinin gectigimiz 5 yil icerisinde uygulamis oldugu Sivil Katihm Hibe
Programi‘nin oncelik alanlari ile ilgili hibe projeleri (en fazla 10 proje) hakkinda ve basvuru sahibinin
son ¢ yilda yuratttgi diger projeler (en fazla 10 proje) hakkinda bilgi verilmelidir.

Tam bu bilgiler girildikten sonra asagidaki resimde kirmizi kutucuk icinde gosterilen “Save” “kaydet”
tusuna basilarak kaydedilmelidir.

Projedeki rolliniiz -

Uygulandigi yil(lar) (giin/ay/yil)

0/255

Projenin hedefleri ve giktilan

7~

072000

Cancel Save
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18. ORTAK(LAR): Bu baslik, Word formatindaki Ek-1 Basvuru Formu 2.3 ve 2.4 basliklarina karsilik
gelmektedir. Bu bolimde, proje teklifinizde yer alan ortak(lar)a iliskin bilgiler girilmelidir.

Onemli Not: Zorunlu ortaklik yapilarina ve uygun ortaklara iliskin ayrintilar

icin hibe rehberini (Bolim 2.1. Basvuru Sahibinin Uygunlugu) inceleyeniz.

Ortaga iliskin bilginin girilmesi icin, asagidaki resimdeki kirmizi kutucuk icinde gosterilen “Add

Record” “Kayit ekle”

Home

tusu kullaniimalidir.

Published Rounds

. Swe © Submk .

X~

Proje Ozeti
Project Summary
Bagvuru Sahibi

@ Ortak(lar)
Projeye lligkin Bligiler
Kontrol ve Belgeler

Basgvuru Sahibinin

Onayi

Ortak(lar)

Adreslerde, telefon numaralannda veya e-posta adreslerinde herhangi bir degisiklik yazil olarak UNDP'ye bildirilmelidir.

UNDP bir bagvuru sahibiyle iletigime gegememesi durumunda sorumlu tutulmayacaktir.
Ortak(lar)
Bu bslum her ortak igin doldurulmalidir

Birden fazla ortak olmasi durumunda, agagida tablo gogaltilarak kullanimahdir.

Yasal .
Telefon internet sitesi
Ortagin adi statiisii/Tizel  Posta adresi
numaras: adresi (varsa)
Kigilik Yaprst

+ Add Record

Iletigim
Kigisinin Adi

iletigim
Kigisinin
Unvamy/Gorevi

Kayit ekle” tusuna tikladiktan sonra asagidaki resimde yer alan pencere agilacaktr.

Ortak(lar)

Bu bolum her ortak igin doldurulmahdir.

Birden fazla ortak olmasi durumunda, agadida tablo gogaltlarak kullaniimaldir

Yasal statisl/Tuzel Kigilik Yapisi *

Cancel

ILISKILER

Sabit Telefon

Mabil Telefon E-pasta

numaras: Adresi
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Acllan bu pencerede, ilk olarak Ortagin adi yazilacaktr.

Daha sonra cikan seceneklerden ortaga uygun Yasal Statl/Tlzel Kisilik yapisi segilecektir. Acilan
pencerede asagl kaydirarak seceneklerden timi gorintilenmeli ve uygun secim yapiimahdir.

Kar amaci glitmeyen kooperatif
Belediye

Mahalli idari Birlikleri

1l Ozel idareleri

Bakanlklarin Bolge Midarligi

Bakanhgin il Midurliga

Telefon numaras: *

internet sitesi adresi (varsa)

Ortaga ait posta adresi, telefon numarasi ve varsa internet sitesi adresi girilecektir.

Daha sonra ortak adina yetkilendirilen iletisim kisisinin adi, gérevi/unvani/, telefon numarasi ve e-posta
adresi girilecektir. iletisim kisisine iliskin bilgiler, ortagi temsil ve ilzama yetkili temsilci(ler) igin noter
tasdikli imza sirkileri/imza érnekleri ile uyumlu olmalidir. imza s

Tum bu bilgiler girildikten sonra asagidaki resimde kirmizi kutucuk icinde gosterilen “Save” “kaydet”
tusuna basilarak kaydedilmelidir.

Ortak(lar)
Bu bolim her ortak icin doldurulmalidir

Birden fazla ortak olmasi durumunda, asadida 1able gogalularak kullamimalidir.

Required

Yasal stattisti/Tuzel Kisilik Yapis: *
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ORTAK(LAR) sayfasinda girilmesi gereken diger bir bilgi ise ortak(lar)a iliskin proje deneyimleridir.

Bu bolim, ortagin hibe talep edilen konu ile ilgili projeyi ydnetme ve uygulama konusunda yeterli bir
deneyime sahip olup olmadigini degerlendirmek icin kullanilacaktir ve her bir ortak doldurulmaldir.

Oncelikle asagidaki resimde kirmizi kutucuk icinde gosterilen “add” “ekle” tusuna basiimalidir.

Ortagin Proje Deneyimi

Ortadin gegtigimiz 5 yil igenisinde uygulamig oldugu Sivil Katilim Hibe Programi'nin éncelik alanlan ile ilgili hibe projeleri hakkinda bilgi veriniz. Bu projeler ile ilgili bilgi verirken tablonun
basinda ¢ikan "Hibe Programi ile ilgili Proje” kutucugunu isaretleyiniz.

BU projelere ek olarak; Sivil Katiim Hibe Programi‘min 6ncelik alanlan ile ilgili olmayan ve ortagin son Ug yilda ylrittigu diger projeler hakkinda bilgi veriniz. Bu projeler ile ilgili bilgi
verirken "Hibe Programu ile llgili Proje” kutucugunu igaretlemeyiniz.

Burada belirtilmis olan projeler icin var ise donér kuruluglarca diizenlenmig kabul/nihai onay belgeleri, vb. bagvuru formunun sonuna eklenmelidir. Toplamda girilen proje miktan 20'yi
gecmemelidir.

Hibe Programuile ilgili  Projenin Ad: / Sektérii / Toplam Biitcesi/Hibe Uygulandigs yil(lar) Projenin hedefleri ve
Ortagin adi Uygulama Yeri Projedeki roluiniiz

Proje Hibeyi Fonlayan Kurulug Tutari (glin/ay/yil) gikular
+ Add

“ekle” tusu basildiktan sonra karsiniza asagidaki resimde yer alan pencere agilacaktr.

Ortagin Proje Deneyimi

Ortagin gegtigimiz 5 yil icerisinde uygulamig oldugu Sivil Katihm Hibe Programi'nin &ncelik alanlan ile ilgili hibe projeleri hakkinda bilgi veriniz. Bu projeler ile ilgili bilgi verirken tablonun
baginda ¢ikan "Hibe Programi ile ligili Proje” kutucugunu igaretleyiniz

BU projelere ek olarak; Sivil Katilim Hibe Programi'nin dncelik alaniar ile ilgili olmayan ve ortagin son (¢ yilda yurittigU diger projeler hakkinda bilgi veriniz. Bu projeler ile ilgili bilgi verirken
“"Hibe Programi ile ligili Proje” kutucugunu igaretlemeyiniz

Burada belirtilmig olan projeler i¢in var ise donor kuruluslarca diizenlenmis kabul/nihai onay belgeleri, vb. bagvuru formunun sonuna eklenmelidir. Toplamda girilen proje miktari 20'yi
gegmemelidir.

Ortagin adi *

Req

I [ Hibe Program ile ligili Proje I

Cancel Save

Acilan bu pencerede 6ncelikle ortagin adi yazilmalidir. Daha sonra ortagin uygulamis oldugu proje, Sivil
Katiim Hibe Programi‘nin 6ncelik alanlariile ilgili hibe projesi ise yukarida kirmizi kutucuk ile gésterilen
“Hibe Programi ile ilgili Proje” kutucugu isaretlenmelidir. Sivil Katihm Hibe Programi‘nin 6ncelik alanlar
ile ilgili bir hibe projesi degil ise yukarida kirmizi kutucuk ile gdsterilen “Hibe Programi ile ilgili Proje”
kutucugu isaretlenmemelidir.

Bu bolimde yalnizca ortagin gectigimiz 5 yil icerisinde uygulamis oldugu Sivil Katihm Hibe Programi‘nin
oncelik alanlari ile ilgili hibe projeleri (en fazla 10 proje) hakkinda ve ortagin son (g yilda ylrGttaga
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diger projeler (en fazla 10 proje) hakkinda bilgi verilmelidir.

Tum bu bilgiler girildikten sonra asagidaki resimde kirmizi kutucuk icinde gosterilen “Save” “kaydet”
tusuna basilarak kaydedilmelidir.

Projedeki roliintiz

Uygulandidi yil(lar) (giin/ay/yil)

Projenin hedefleri ve giktilan

%

0/2000

Cancel Save

ILISKILER
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19. PROJEYE ILISKIN BILGILER: Bu bashk, Word formatindaki Ek-1 Basvuru Formu 3 numarali
basliklara karsilk gelmektedir. Bu baslik basvurulan projenin asil anlatildigi kisimdir.

Projenin Hedefi

Project Summary Projenin Genel Hedefi
Genel hedef, projenizin sektdrel, bolgesel ve ulusal olgekte katki saglayacag, uzun vadede ve daha genis bir alanda ortaya

Projenin genel hedefi tlke, bolge veya sektor diizeyinde katkida bulundugu ve ilgili tim aktdrlerin ve paydaslann midahale
da tanimlanabilir

Projenin genel hedefi belirlenirken sunlara dikkat edilmelidir
I @ Projeye iliskin Bilgiler I

« Projenin yalnizca bir genel hedefi olabilir.

trol ve Belgeler « Genel hedef, hibe programinin amaci ve oncelik alanlan ile ilgili olmahdir.

« Bu bolimde verilecek bilgiler mantiksal gergeve lle de uyumlu olmalidir.

Projenin Ozel Hedefi
Ozel hedef, dogrudan projeniz sonucunda yaratilacak orta vadeli davranigsal ve kurumsal degigimi ifade etmektedir.

Projenin 6zel amacini belirlemek ve proje uygulamasinin bagarisini dogru bir sekilde dlgmek igin gerekli on aragtirma yapn

Bu bolimde, projenin hedefi, projenin arka plani ve ilgililigi ve projenin faaliyetleri, riskler,
surdirulebilirlik uygulamaya iliskin bilgiler istenmektedir.

Acilan sayfada ilgili béliimlere diiz metin seklinde bilgiler girilmelidir. Burada her bélim igin
belirlenmis karakter sinirlari vardir. Bilgiler girilirken bu sinirlara dikkat edilmelidir, sistem her
bir baslk igin belirlenen karakter sinirinin Gzerinde giris yapilmasina izin vermemektedir.
Karakter sinirlarina ait bilgiler basvuru formunda ve sistemde de yer almaktadir. Ornegin,
projenin genel hedefi icin belirlenmis karakter siniri (500), asagidaki resimde kirmizi kutucuk
icinde gosterilmektedir.

Projenin Genel Hedefi

Genel hedef, projenizin sektorel, bolgesel ve ulusal olgekte katki saglayacad, uzun vadede ve daha genis bir alanda ortaya gikacak
degisimi ifade eder.

Projenin genel hedefi iilke, bolge veya sektor diizeyinde katkida bulundugu ve ilgili tiim aktrlerin ve paydaslann midahalelerinden
kaynaklanacak siyasi, sosyal, ekonomik ve gevresel kiresel baglamda uzun vadeli beklenen etkisi clarak da tanimlanabilir.

Projenin genel hedefi belirlenirken sunlara dikkat edilmelidir:

+ Projenin yalmzca bir genel hedefi olabilir
« Genel hedef, hibe programinin amaci ve dncelik alanlar ile ilgili olmalidir.

+ Bu boliimde verilecek bilgiler mantiksal gerceve ile de uyumlu olmalidir.

Projenin Genel Hedefi *

k.

SIVIL TOPLUMLA
ILISKILER
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PROJEYE iLISKIN BILGILER bashgindaki giris yontemi tek farkh alt baslik Riskler alt bashgidir.
Projenize iliskin risklerin sisteme girilmesi icin, asagidaki resimdeki kirmizi kutucuk iginde
gosterilen “Add Record” “Kayit ekle” tusu kullaniimalidir.

Riskler

Projenin hedeflerine ulagiimasiyla ilgili riskleri ve alinacak dnlemlerini belirtiniz. Proje kapsamindaki her faaliyet icin riskleri belirleyiniz.

Riskler, giivenlik, finansal, operasyonel, sosyal ve cevresel veya diger risk 6gelerini icermelidir. Bunun igin asagida yer alan tablo
kullanilmalidir. Tabloda yer alan satirlar gogaltilarak kullanilabilir.

Riskin derecesi, riskin gergeklesme olasiliginin ve gergeklesmesi durumunda ortaya ¢ikacak sonuglara gére degerlendirilmelidir.

Risk Riskin Derecesi Onlemler

<+ Add Record

Acilan pencerede riskin tanimi (kisaca risk), riskin derecesi (yliksek, orta, distk
seceneklerinden biri segilecektir) ve onlemlere iliskin bilgiler girildikten sonra, asagidaki
resimde kirmizi kutucuk icinde gosterilen “Save” “kaydet” tusuna basilarak kaydedilmelidir.

Yiiksek
Orta
Diigik

Onlemler *

Cancel Save

ILISKILER
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D. PROJENIN SiSTEM UZERINDEN GONDERILMESi

PROJE OZET, PROJECT SUMMARY, BASVURU SAHIBI, ORTAKLAR, PROJEYE ILISKIN BILGILER
basliklari doldurulduktan sonra, KONTROL VE BELGELER bashginda bulunan kontrol listesinin
hepsi tamamlanacak ve tiklanacaktir. Sonrasinda asagidaki resimdeki kutucuk igindeki
“Upload” “Karsiya Yukle” tusu ile Ek-2’den Ek-7'ye kadar sunulmasi gereken tim ekler bu
kisimda tek tek yuklenmelidir.

Proje Ozet Kontrol ve Belgeler

[ Bagvuru formu hazilanitken ilgili kurallara uyulmustur. *

[ Bagvuru Formu eksiksiz olarak doldurulmus ve sunulmugtur. *
[ Mantksal gergeve (bagvuru formu Ek-2) doldurulmus ve sunulmugtur. *
Projeye lligkin Bilgile:

. [ Bagvuru Sahibinin beyam doldurulmus ve sunulmustur. =
Kentrol ve Belgeler

Bageuny Sabibinin [ Her bir ertak ile bagvuru sehiti arasinda ortaklik anlagmas (bagvuru formu Ek-5) doldurulmus ve sunulmugtur *

e [ Proje Tiirkiye'de uygulanacakur *
[ Faaliyet Plani (bagvuru formu Ek-6) deldurulmus ve sunulmusgtur. *
[ Lot 1 veLot 2 igin proje silresi, 4 aydan az 12 aydan fazla degildir. Lot 3 igin proje siiresi, 4 aydan az 15 aydan fazla dedildir *
[ Gisterge Niteliginde Biitge Formu (bagvuru formu Ek-3) daldurulmusg ve sunulmugrur. *
[ Talep edilen destek tutan, Lotlara gére belirlenen azami ve asgari mikiarlar arasindadr. *

[ Bagvuru Rehberinde belintilen ilave bilgi ve belgeler (bagvuru formu Ek-7) hazilanmig ve sunulmugtur. *

[ Bagvuru Rehberinde belienen Gmek performans géstergelerinin proje weklifinde kullamimasi durumunda, bu géstergeler KOD'lan ile yazilmig

Ek Belge ve Dosya Yiikleme

Name

Sisteme dosya yliklemesi yapilirken Koyu mavi renkli “Upload” “Karsiya Yikle” bashgi gri renkli
“uploading” “karsiya ylkleniyor” olarak degisecektir. Bu asamada islemin tamamlanmasi beklenmelidir.
Dosya biyikligiine bagl olarak yiikleme siiresi degisebilecektir. islem tamamlandiginda “uploading”
yazisi yine “upload”a donilsecek ve yeni ylikleme icin hazir konuma gelecektir.

[J Bagvuru Rehberinde belirlenen Gmek performans gastergelerinin p

Ek Belge ve Dosya Yiikleme

| Katilim Hibe Programi Bagvuru Rehberi (002)

Uploading

D[P

o
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Projeyi sunmadan dnceki son baslik olan BASVURU SAHIBININ ONAYI kisminda en asagidaki onay
kutucugu tiklandiginda Turuncu renk ile onaylanmis olacaktir. Bu asamadan sonra ekranin (st ya da alt
orta kisminda bulunan “Submit” “Gonder” tusu ile basvurunuzu géndererek tamamlayabilirsiniz. Eger
zorunlu basliklar doldurmadiysaniz sistem bir uyari verecektir. Uyariya iliskin bilgiler bir sonraki
bolimde E.3. Basgliginda sunulmaktadir.

- -

Bagvuru Sahibinin Onay

Bagruns sahiti s sisterm izerien bagruruy yspan kig clasl

3) B bagvuausa veslen bigierin codu

Makars olan Biriegmig Milletier Kakinma Frogrami (UNDF) gerebil denetim ve (zlemeler! yauatiimesi g her 1l il ve beigey! sunacafma, genekd ortam ve

9 Gewmmi plationma yoklenen i Belgelern asllannn ve ingikzoe pevriennin UNDP Lcafinan Taiep eaimesi nalnae gemal seshim estcegma

w kapsarmincs verien b bilgierin ve slensn oer venierin Kigesel Verdenn Korurmas Kanuny nda (KVKK) SngerdeUdi sekice cobafoimas, lermesi ve yeynisrras: de gereksinge glemmek imere kanunen yerbl kiglere sktarimesing scibza izs Gestersigimisi beyan ederz

o =]

ONEMLI NOT: Bu asamadan sonra proje basvuru formu iizerinde ya da eklerinden herhangi

o B snsain ] Sl Kanlem Hioe Programans by
onay
8 Beynru Seniciin O *

bir degisiklik yapilamayacaktir. Son kontrollerinizi yaptiktan sonra projenizi sununuz.

Sistem otomatik olarak proje basvuru formunun inceleme amacgh “resmi olmayan” bir nishasini
olusturacaktir ve kayitli e-postaya bir niishasini iletecektir.
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E.ONEMLIi NOTLAR

E.1. SIFRE SIFIRLAMA iSLEMI

1. Sifrenizi unutmaniz halinde asagida kirmizi kutucuk iginde gosterilen “Forgotten Your
Password?” “Sifrenizi mi unuttunuz?” baglantisina tiklayarak sifrenizi sifirlamaniz

gerekmektedir.

® X
UIN
D[P
-
C"‘ LOGIN REGISTER

B proje Aviupa Bk taratndan finanse ecimeltedt

.f# SVRKATLIM
W

Email

Password

\ ] \ GET STARTED
I Forgotten Your Password? I

Register for an Account

2. “Forgotten Your Password?” “Sifrenizi mi unuttunuz? Baglantisina tikladiginizda asagidaki
sayfa acilacaktir. Sayfada “e-mail” yazan kisma sistemde kayith e-posta adresini girmeniz ve
kirmizi kutucuk icerisindeki “ RESET PASSWORD” “sifrenizi sifirlayin” tiklamaniz gerekmektedir.

B proje Avrupa Brid) tarannGan fnanse edimeted.

D‘C
ol=|

LOGIN REGISTER

SVILKATLM
PRO

Email

£ S I RESET PASSWORD I

Return To Login

(9

ILISKILER
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Sifrenizi sifirlayin linkine tikladiginizda sistemde kayith e-posta adresinizze asagidaki gibi bir e-
posta gelecektir. Bu e posta’da kirmizi kutucuk icinde yer alan “Reset your password” “sifrenizi
sifirlayin” baglantisina tiklayiniz.

Merhaba test,

Sifrenizin sifilanmasi ydniinde bir talep aldik. Bu baglantiy! kullanarak
sifrenizi sififayabilirsiniz:

I Reset your password I

Bu istedi yapan siz degilseniz bu e-postayi dikkate almayiniz. Sifreniz
degismeyecektir.

Tesekkdrler,

Program Yonetim Ekibi
cept.tr@undp.org

Trouble clicking? Copy and paste the URL below into your web browser
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Baglantiya tikladiginizda size sistem asagida ekran goriintlsliinde gorilen sifre sifirlama
ekranina getirecektir.

Your password must meet these requirements: New Password
- At least 1 uppercase character
- At least 1 lowercase character
- At least 1 numeric character

- Cannot contain your email address
- Cannot contain invalid special characters Confirm New Password
- Must not be weak or common or compromised

U.

10 and 50 ch in length
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Yeni sifrenizi “New password” “Yeni Sifre” baslgina girip, sonrasinda “Confirm New Password”
“Sifrenizi Tekrar Girin” ile yeni sifrenizi tekrar girmeniz ve asagidaki “update password” “sifreyi
glncelle” baglantisina tiklayarak islemi tamamlamaniz gerekmektedir.

Sifrenizi belirlerken, sifrenizin su gereksinimleri karsilamasi gerekecektir, aksi taktirde sistem
belirlediginiz sifreyi kabul etmeyecek ve sifre degistirme islemi yapilamayacaktir.

e Enazlblyik harf

e Enazlkiguk harf

e En az 1sayisal karakter

e Uzunlugu 10 ila 50 karakter arasinda olmalidir.

e E-posta adresinizi ve

o Gegersiz 6zel karakterleri icermemelidir.

e Kolayca tahmin edilebilecek, zayif ve yaygin bir sifre olmamalidir.

Bu ekranda yeni sifrenizi belirledikten sonra asagidaki sayfada “Your password has been successfully
been updated” “Sifreniz basarili bicimde giincellenmistir” bildirimini alacaksiniz. Son olarak “RETURN
TO LOGIN” “GIRIS SAYFASINA DON” baglantisi ile giris sayfasina yonlendirilirsiniz.

Your password has successfully
been updated

RETURN TO LOGIN
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E.2. BASVURU FORMUNU GONDERiIM ONCESINDE KAYDETME

Basvuru Formu Doldurma asamasinda SAVE “KAYDET” tusuna basarak basvuru formunu
doldurdugunuz zamana kadar yapmis oldugunuz bilgi girislerini taslak olarak sisteme kaydedebilirsiniz.
Kaydet tusuna basmaniz basvuruyu gonderdiginiz anlamina gelmemektedir. Sistemden ¢ikis yapmaniz
durumunda son kayit ettiginiz bolimden itibaren basvurunuzu doldurmaya devam edebilirsiniz.

Sivil Katihm Hibe Programt

| Save *  Submit ‘

E.3. SON KONTROL ESNASINDA YAPILAN HATIRLATMA VE UYARILAR

Basvuru Formu Sistemden sunulmadan Once asgari igerigin doldurulmus olmasi gereklidir. Eger bu
basliklardan bir ya da bir kagi doldurulmadan sistemden proje sunulmak istendiginde kirmizi renkle bos
olan basliklar 6n plana ¢ikartilmaktadir. Bu bolim ve basliklari doldurduktan sonra son kontrollerinizi
yapip basvurunuzu tamamlayabilirsiniz.

Asagidaki ornekte yer alan proje Ozeti bolimiinde “Ortaklarin Adi” ve “Proje Siresi” bolimleri
doldurulmadigi icin bu bélimde kirmizi ile en Ustte gésterimi saglanmis sol boliimdeki menide de ilgili
baslk kirmizi ile isaretlenmistir. Ayrica Project Summary béliimiinde de eksiklikler oldugu icin kirmizi
ile isaretli olarak sol boliimde gosterilmistir.

Sivil Katiim Hibe Programi

Errors in this section
@ Proje Ozeti + Ortak{lanin Adc Required

+ Proje Siiresi (AY): Required

Proje Ozeti

E.4. SISTEMDEN GUVENLI CIKIS

Sistemden istediginiz zaman givenli ¢ikis yapabilirsiniz. Bunun icin sag st tarafta bulunan kullanici
simgesine  tiklayip “Logout” “Cikis  yap” komutu ile  sistemden  c¢ikabilirsiniz.

B3 User Profile

x~ Log Out

SIVIL TOPLUMLA
ILISKILER
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E.5. KULLANICI PROFiLi BiLGILERININ GUNCELLENMESi

Sistem kullanici hesap bilgileri giincellenmek istendiginde sag Ust tarafta bulunan kullanici simgesine
tiklayip “User Profile” “Kullanici Profili” kutucuguna tiklayarak giincelleme yapilabilir.

B UserProfile

x~ Log Out

Bu kutucuga tiklandiginda asagidaki ekran gorintisinde yer alan ve tim bilgilerin gozden
gecirebilecegi sayfa acilacaktir. Bu sayfada yukaridan asagi sirasiyla sagda bulunan kutucuklar ile ;

“Update Email” “E-posta glincelle” sistemde kayith e-posta adresinizi
“Update Primary Phone” “Birinci telefon numarasi glincelle” islemi ile telefon numarasini

Adres bashginin altindaki “Update” “Glncelle” adres bilgilerinizi glincelleyebilirsiniz.

Kullanici Profili

letigion Bilgileri
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